
CRITERI GENERALI PER LA RIPARTIZIONE DELLE RISORSE DEL FONDO DI ISTITUTO E PER L'ATTRIBUZIONE DEI COMPENSI 
ACCESSORI, Al SENSI DELL'ART. 45 COMMA 1 D.L.VO 16512001 PERSONALE DOCENTE E ATA : NUMERO MASSIMO DI ORE 

DA ASSEGNARE PER CIASCUNA ATTIVITA'

DOCENTI 43.478,27 2484 ORE

Le attività aggiuntive e i progetti per il personale sono ripartite in due aree:
area 1 - attività gestionali-organizzative  funzionali all'organizzazione, alla gestione e al coordinamento delle attività didattiche;

area 2 — progetti funzionali all'attuazione del POF.

La quota di risorse specifiche del fondo destinata al personale docente viene assegnata in base agli incarichi e alle funzioni di seguito 
elencate, con indicazione del relativo monte ore massimo forfetario o strettamente orario individuale, assegnato e retribuito sulla base dei 
parametri delle relative tabelle annesse al CCNL.
area 1 - attività gestionali-organizzative  funzionali all'organizzazione, alla gestione e al coordinamento delle attività didattiche;
Le ore assegnate a carattere forfetario, non soggette a rendicontazione sono riferite all'Area 1 e sono :

Collaboratori del Dirigente tot 90

Coordinatori  di plesso importo base + importo variabile in base al numero delle classi
40h base + 3x4 infanzia=52 (per 3 infanzie) + 3 ORE MONTESSORI= 159 
40h base + 6x9 primaria Redecesio=94
40h base + 6x20 primaria Rodari=160
40h base+ 6X21 media mi2=166 
40h base+ 6X6 media Redecesio=76

Coordinatore pedagogico 
dell'infanzia 40h  base 
* Qualora i coordinatori di plesso fossero più di uno, gli stessi dovranno suddividersi i compiti e presentare a consuntivo la suddivisione 
delle ore rimanendo entro il totale ore assegnato al plesso.  
* Qualora i coordinatori di plesso deleghino alcuni propri compiti specifici a docenti del plesso (es. gestione fotocopie, libri di testo ecc.) a 
consuntivo presenteranno apposita dichiarazione con l'indicazione delle ore effetivamente svolte da tali docenti.Si terrà conto delle ore a 
disposizione dei rispettivi coordinatori di plesso



orari scuola secondaria e 
primaria (con FIS 22.23)

Milano due  e  Redecesio 100 SECONDARIA

 60 PRIMARIA 

tutor neo immessi 15 docenti (5 ore )

Uscite didattiche di più 
giorni/gestione uscite

docenti della 
secondaria

5 ore per ogni docente in 
uscita fino a due notti e 
10 per più di due + 10 ore 
per referente uscite

TOTALE ORE AREA 1
area 2 — progetti funzionali all'attuazione del POF.
Le ore assegnate alle Funzioni Strumentali, ai responsabili di area, ai docenti con incarichi specifici, ai gruppi di lavoro vengono indicate 

come Area 2 e sono retribuite sulla base del lavoro effettivamente svolto (faranno fede i fogli firma delle relative riunioni) e comunque fino 
al numero massimo previsto per ciascun docente incaricato, che verrà differenziato sulla base dei compiti assegnati  dal Dirigente.

FUNZIONI  STRUMENTALI 

Quota definita in base agli obiettivi 
previsti nei piani di lavoro ( compensi 
forfettari)

Ciascuna FS 
presenta  le ore dei 
docenti del proprio 
gruppo di lavoro e 
presenteranno 
consuntivo ore

max 700 ore per 
tutti i gruppi delle 
FS che 
presenteranno 
consuntivo ore

PIANIFICAZIONE E VALUTAZIONE PTOF , Customer , RAV, PdM, PEC 
Regolamenti, Rendicontazione sociale

Valutazione 
d'istituto , RAV, 
Rendiconta.sociale;
modulistica, RE, sito

INCLUSIONE (Bisogni Educativi 
Speciali e prevenzione disagio)  
scuole infanzia, primarie + scuola 

secondaria )   

BES AFPI e attività di recupero per  stranieri 
e gesione piattaforma  PEI

DIDATTICA  (incluso biblioteca,  
progetto lettura, premio Pellizzi e 
Formazione)

didattica , curricolo disciplinare, 
biblioteca e incontro con l'autore, 

formazione educazione civica
CONTINUITA' /ACCOGLIENZA 
/INIZIATIVE DI PLESSO - continuità e iniziative plessi           
ORIENTAMENTO  - orientamento - risultati a distanza



RESPONSABILI di AREA e 
GRUPPO

in base al piano di 
lavoro max  300 ore

MARKETING  e PUBBLICITA' -  
nuova modalità

compensi 
forfettari

SICUREZZA e SALUTE  / 
PRIVACY

compensi 
forfettari

* Responsabili progetti del PTOF: Responsabile e Gruppo

In base al piano 
presentato dal 

responsabile dei 
progetti da rendicontare a consuntivo

Linguistica- 
Linguaggi espressivi - 
Cittadinanza - 
STEM - Scienze, Tecnologia, 
nformatica e Matematica

Animatore digitale e team digitale 57 ore in P.A.
ASSISTENZA INFORMATICA  120 ore in P.A.

Per verificare il lavoro effettivamente svolto i docenti coinvolti dovranno consegnare in Direzione, entro la fine di 
maggio, tutta la documentazione (verifica finale, foglio firma con la descrizione delle attività svolte).

ATA 
€ 10.869,57

A ciascun AA incaricato, sulla base delle rispettive competenze, vengono assegnati compensi forfettari,  in base al servizio effettivamente  
svolto con esito positivo (tener conto del personale con art. 7).

FIS AA 
Intensificazione ufficio didattica
Intensificazione ufficio 
amministrativo 
Intensificazione personale assente



Intensificazione pratiche 
ricostruzione di carriera e ultimo 
miglio e pratiche arretrate
FIS CS
A ciascun CS incaricato, sulla base delle rispettive competenze, vengono assegnati compensi forfettari,  in base al servizio effettivamente  

svolto con esito positivo (tener conto del personale con art. 7).

pulizia bambini solo infanzia
intensificazione pulizie straordinarie 
/sostituzione colleghi assenti
brandine solo scuola infanzia
Pulizia archivi

INCARICHI SPECIFICI AA 3.520,96

Maggiori oneri in base al piano 
attività  -  uffici amministrativo 
Maggiori oneri in base al piano 
attività-  uffici didattico 
Archiviazione anni precedenti

INCARICHI SPECIFICI CS  
Maggiori oneri per lavori straordinari 
di pulizia 
assistenza  ADA 
Sistemazione archivi
Piccola manutenzione, sistemazione spazi innovativi

VALORIZZAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO IN BASE ALLA L.160/2020 e in base alla Legge 107/2015
ATA DOCENTI
4.012,57 € 16.050,17



Docenti- maggiori impegni previsti dal 
POF

 1. Qualità 
dell'insegnament
o e del 
contributo al 
miglioramento 
dell'istituzione 
scolastica nonché 
del successo 
formativo e 
scolastico degli 
studenti; (L.107)

2. Risultati ottenuti dal 
docente o dal gruppo di 
docenti in relazione al 
potenziamento delle
competenze degli alunni 
e dell'innovazione 
didattica e metodologica 
(L.107)

3. Responsabilità 
assunte nel 
coordinamento 
organizzativo e 
didattico e nella 
formazione del 
personale  (L.107)

Successo formativo
Organizzazione attività di recupero e 
sostegno alunni BES 
Innovazione didattica e 
metodologica
Metodo Montessori: coordinamento 
e preparazione materiali
Progetto Scuola in cortile
Viaggi d'istruzione + responsabile
Responsabilità di coordinamento 
, organizzativo e didattico
Intensificazione figure di sistema 
(Collaboratori del DS)
Responsabile privacy 
presidenti interclassi/coordinatori di 
classe 3 ore per infanzia ; 5 ore per primaria; 15 ore per secondaria per coordinatori 
Gestione canali social (Istagram e 
youtube) e comunicazione d'istituto

ATA
€ 16.050,17

AA - maggiori oneri per 
attività/progetti previsti nel PTOF 
CS -maggiori oneri per 
attività/progetti previsti nel PTOF 


