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All’albo online dell’Istituto 

OGGETTO:  Avviso pubblico per l’individuazione di esperti esterni persone fisiche all’istituzione  
Scolastica finalizzato all’attuazione del Piano dell’Offerta Formativa a.s. 2023/2024. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTI gli artt. 5 e 7 comma 6 del D.Lgs. n. 165/2011 sul potere di organizzazione 
della pubblica Amministrazione e sulle possibilità di conferire incarichi 
esterni per esigenze cui non poter far fronte con personale in servizio; 

VISTO l’art. 11 comma 8 del D.Lgs. n. 150/2009, modificato con D.Lgs. n. 33/2013 
artt. 18 e 19 (Obblighi di trasparenza delle Pubbliche Amministrazioni); 

VISTO il D.I. n. 129/2018 recante “Regolamento recante istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche ai sensi 
dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”, in 
particolare gli artt. 43-44-45; 

VISTO il progetto presentato dai docenti della Scuola Secondaria di 1° Grado con 
denominazione Progetto Hip-Hop “Olimpiadi della danza”; 

VISTA la normativa vigente che prevede di affidare incarichi ad esterni 
all’amministrazione, solo nel caso, all’interno dell’istituto, nessun docente 
abbia le competenze o si renda disponibile allo svolgimento delle attività 
previste dal progetto; 

ACCERTATA l’indisponibilità del personale interno a ricoprire l’incarico di cui trattasi; 

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto del  con la quale è stato approvato il 
Regolamento di istituto per il reclutamento del personale interno ed esterno 
da impiegare nella realizzazione di progetti e deliberati i relativi tetti di 
spesa 

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto con la quale è stato approvato il Piano 
Triennale dell’Offerta Formativa 2022/2025; 

VISTA la Delibera del Collegio Docenti e la successiva del onsiglio di Istituto con la 
quali sono stati approvati i progetti per l’a.s. 2023/2024; 

VISTI i premi vinti gli scorsi anni dalla squadra di Hip Hop di Istituto,  

VALUTATO positivamente il valore sportivo, educativo e socializzante di questa attività, 
in continuità con gli anni precedenti. 

ACCERTATA la necessità di procedere all’individuazione di esperti esterni per lo 
svolgimento di attività del progetto Progetto Hip-Hop “Olimpiadi della 
danza” a.s. 2023/2024, a cui conferire l’incarico; 

VISTA la propria determina 
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una procedura di avviso pubblico per l’individuazione di esperti esterni per lo svolgimento del 
progetto dal titolo Progetto Hip-Hop “Olimpiadi della danza” a.s. 2023/2024. 
Sarà rivolto agli alunni di tutte le classi della Scuola Secondaria di 1 Grado di Mi2 e Redecesio. 
Gli incontri saranno a cadenza settimanale, a partire dal mese di novembre 2023 per un massimo 
di 20 ore comprensivo di partecipazione alle gare. Il compenso massimo orario lordo è pari a € 
56,81 per ogni ora di docenza. 
 

Modalità di svolgimento delle attività 

Il progetto si rivolge a tutti gli alunni della Scuola Secondaria di 1° Grado Milano2 e Redecesio. 

Requisiti richiesti 

L’offerta deve contenere: 
⮚  Istanza di partecipazione alla gara redatta secondo l'Allegato 1  
⮚  Autocertificazione dei titoli e delle esperienze possedute Allegato 2 
⮚  Consenso trattamento dati come da Allegato 3 
⮚  Preventivo presentato con firma leggibile e per esteso dal legale rappresentante della 

Ditta/Cooperativa. 

Rispondendo all’avviso e firmandone ogni foglio, si autodichiarano i requisiti di cui sopra e si 
accettano i termini contenuti nell’avviso stesso. 

Documenti da presentare 

1) Domanda di partecipazione allegato al bando (allegato 1); 
2) Curriculum Vitae, sia in forma sintetica secondo modulistica europea con la dichiarazione 

dei titoli di cultura e relativa votazione finale, dei titoli di servizio e delle esperienze 
pregresse di attività svolte, con particolare riferimento a quelle effettuate all’interno della 
scuola, secondo quanto indicato sulla domanda, sia in forma priva di dati personali o 
sensibili per ottemperare agli obblighi di pubblicazione, sia completo di tutte le 
informazioni necessarie; 

3) Offerta economica indicando:  
- l’importo orario lordo dipendente che si intende percepire 
- se trattasi di compenso soggetto a R.A. (e/o eventuale versamento contributi INPS) o 

se si procederà con l’emissione della fattura (indicare l’aliquota IVA, eventuali casse 
previdenziali e/o R.A.) 

4) Eventuali documenti che si vogliano allegare, comprovanti titoli di istruzione e/o 
professionali 

5) Informativa per il trattamento dei dati personali (allegato 2) 
6) Compilazione scheda esperto esterno allegato 3. 
 

⮚  Risultati attesi 
⮚  Vista la necessità di di proseguire il progetto alla danza, si propone un percorso formativo 

PROPEDEUTICO, ovvero volto all’avvicinamento alla danza attraverso elementi ludici ed 
esercizi di preparazione indispensabili per poter affrontare, in seguito, qualsiasi disciplina, 
dalla danza classica alla danza moderna. Si lavorerà su obiettivi di motricità, conoscenza e 
uso del corpo, in relazione a se stessi e in relazione ai compagni, uso della voce, uso della 
musica, relazione con lo spazio, coordinazione, sviluppo dell’immaginazione e della fantasia, 
utilizzando il principio del Cooperative learning. Si parteciperà alle Olimpiadi della Danza. 

⮚   
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Valutazione comparativa dei candidati e commissione giudicatrice 

La valutazione comparativa dei candidati è effettuata dalla Commissione allo scopo nominata dal 
Dirigente Scolastico sulla base dei seguenti criteri di valutazione: 

TABELLA DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA  

1. TITOLI CULTURALI  Punteggio massimo 20 punti  

A - Laurea specialistica o altro titolo di studio specifico inerente 
la tipologia dell’intervento progettuale. 

 

B - Laurea non specialistica o altro titolo di studio non specifico 
inerente la tipologia dell’intervento progettuale. 

 

C - Corso di specializzazione inerente la tipologia 
dell’intervento progettuale.  

Punti 5 

 

 

Punti 10 

 

 

Punti 20  

 

2. ESPERIENZE MATURATE NEL SETTORE 
SPECIFICO 

Punteggio massimo 25 punti  

A – Esperienza di docenza nel settore di pertinenza  

(punti 2 per ogni esperienza fino ad un massimo di 10) 

 

B – Esperienza di collaborazione positiva con l’istituto 

(punti 2 per ogni esperienza fino ad un massimo di 10) 

 

C – Esperienze di collaborazione positiva con le istituzioni 
scolastiche  

(punti 1 per ogni esperienza fino ad un massimo di 5) 

Fino a 10 punti  

 

 

 

 

Fino a 5 punti 

 

Fino a 10 punti  
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La Commissione giudicatrice si riunirà ore 11.00 del 23/11/2023 presso la scuola primaria Rodari. 

Il Dirigente Scolastico si atterrà, nell’attribuzione dell’incarico, ai criteri indicati nel punto precedente. 

A parità di punteggio il Dirigente Scolastico si riserva di scegliere, tra le proposte pervenute, quella 
che meglio risponderà alle proprie esigenze didattiche e progettuali richieste. 

L’incarico sarà conferito, in presenza dei requisiti richiesti, anche in caso di una sola offerta. 

L’esito della selezione sarà reso noto mediante prospetto comparativo delle candidature agli Atti 
della Scuola. 

COSTITUIRA' MOTIVO DI ESCLUSIONE LA MANCANZA ANCHE DI UNA SOLA DELLE 
DICHIARAZIONI O CERTIFICAZIONI RICHIESTE. 
 
Tutela della Privacy 
In riferimento alle finalità istituzionali dell’istruzione e della formazione e ad ogni altra attività ad esse 
strumentale, la Scuola raccoglie, registra, elabora, conserva e custodisce dati personali e 
identificativi dei soggetti con i quali entra in relazione, nell’ambito delle procedure per l’erogazione dei 
servizi formativi. 
In applicazione del D.Lgs. 196/2003, i dati personali saranno trattati in modo lecito, secondo 
correttezza e con adozione di idonee misure di protezione relativamente all’ambiente in cui verranno 
custodite, al sistema adottato per elaborarli, ai soggetti incaricati del trattamento. 

 

 

 

 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 ELISABETTA TRISOLINI 
 [Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art. 3, comma2, del D.Lgs. 39/1993] 
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Allegato 1 

Al Dirigente Scolastico
  dell’I.C Sabin 

 
Il/la sottoscritto/a _________________________________________________ nato il 
_______________ a _______________________________ prov. (____) 
C.F.______________________________residente a ______________________ in Via 
________________________ Tel _______________ e-mail:__________   

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla selezione per il conferimento del contratto di prestazione d’opera 
intellettuale di cui al bando indetto da codesto Istituto per il progetto denominato 
“___________________________________________________________________________ “ 

al compenso lordo orario pari a € _____________________________________. 

A tal fine il/la sottoscritto/a dichiara sotto la propria responsabilità: 
□ di godere dei diritti civili e politici; 
□ di non aver riportato condanne penali; 
□ di essere in possesso della partita IVA al fine di emettere regolare fattura o titolo equipollente. 

A tal fine dichiara che emetterà il seguente documento fiscale (barrare a fianco del documento 
prescelto): 
- fattura con IVA al _______ % 
- fattura IVA esente 
- fattura con R.A. e cassa previdenziale al ______ % 
- fattura con IVA al _____ % e R.A. 
- fattura con IVA, cassa previdenziale al ______ % e R.A.  
□ di essere soggetto alla sola R.A. del 20%, precisando se: 
- ha superato nell’anno _______ il limite annuo lordo di 5.000,00 €  
- non ha superato nell’anno _______ il limite annuo lordo di 5.000,00 € ed ha raggiunto il reddito 
annuo lordo di € ______________ 
□ di essere soggetto ad altra natura fiscale (precisare quale): 
________________________________________________________________ 
□ di essere dipendente di altra Amministrazione Statale (indicare quale) 
________________________________________________________________ 
□ di essere in possesso dei seguenti titoli culturali (precisare quali): 
________________________________________________________________ 
□ di essere in possesso dei seguenti titoli di servizio (precisare quali): 
________________________________________________________________ 
Il/la sottoscritto/a allega alla presente i seguenti documenti: 

1. ____________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________ 
4. ____________________________________________________________ 

 
Luogo e data, _________________________ 
          Firma 

___________________________ 

N.B.: l’allegato può essere indifferentemente compilato da persone fisiche e/o Associazioni o Enti, 
specificando la natura dell’attività svolta sotto l’aspetto giuridico e fiscale. 
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Allegato 2  

INFORMATIVA EX ARTT. 13 E 14 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679,  
PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI DEI FORNITORI 

L’IC A. B. SABIN, in qualità di Titolare del trattamento, informa che nell’ambito della selezione e 
gestione dei fornitori può trattare i dati personali degli stessi, inclusi eventuali dipendenti e 
collaboratori di riferimento per la società. Gli stessi saranno utilizzati solo per le finalità e attraverso le 
modalità di seguito indicate.  
 
Dati oggetto del Trattamento  
Il Titolare tratta i seguenti dati personali dei propri fornitori: 

● Nome, cognome, C.F., P.I.; 
● Indirizzo e-mail, numero di cellulare; 
● Diplomi di maturità e di Laurea, attestati di formazione professionale e di sicurezza sul lavoro; 
● Giudizi di idoneità alla mansione; 
● Patenti e documenti di identità. 

 
Basi giuridiche e Finalità del trattamento  
I dati personali sono trattati sulla base del rapporto precontrattuale e contrattuale e degli obblighi 
legali ad essi conseguenti, oltre a quelli in materia di salute e sicurezza sul lavoro ai sensi dell’art. 6, 
paragrafo 1, lettere b) e c) del Reg. UE 2016/679 per le seguenti finalità:   

● Assicurare l’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte o l’esecuzione di misure 
precontrattuali adottate su richiesta dello stesso; 

● Acquisizione e registrazione degli ordini di fornitura; 
● Gestione dei pagamenti e registrazione delle fatture; 
● Ottemperare agli obblighi di legge connessi alla fatturazione passiva; 
● Ottemperare agli obblighi in materia di appalti privati e in materia di sicurezza sul lavoro; 
● Ottemperare agli obblighi fiscali e di diritto tributario; 
● Ove necessario, assicurare la tutela legale in caso di controversie con il Fornitore. 

 
Modalità di trattamento e periodo di conservazione 
Il trattamento dei dati personali è realizzato per mezzo delle operazioni indicate all’art. 4 del Reg. UE 
n. 2016/679 e precisamente: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, 
modifica, elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, 
blocco, limitazione, comunicazione, cancellazione e distruzione dei dati. I dati personali sono 
sottoposti a trattamento sia cartaceo che elettronico.  
Il Titolare tratterà i dati personali per il tempo necessario per adempiere alle finalità di cui sopra e per 
i successivi 10 anni dalla loro emissione. 
 
Soggetti destinatari dei dati  
I dati personali non saranno diffusi e divulgati impropriamente, cioè non saranno messi a conoscenza 
di soggetti indeterminati; invece, tali dati saranno da noi comunicati, cioè saranno messi conoscenza 
di uno o più soggetti determinati, come appresso significato: 
Persone autorizzate ex art. 29 del Regolamento dal Titolare al trattamento di dati personali: dipendenti 
incaricati di selezionare i fornitori e supervisionarne l’intervento;  
Soggetti che agiscono tipicamente in qualità di Responsabili del Trattamento ex art. 28 del 
Regolamento il cui elenco è conservato presso la sede del Titolare che provvederà a renderglielo 
disponibile a seguito di espressa richiesta; 
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Soggetti che agiscono tipicamente in qualità di Titolari autonomi del Trattamento. 
 
Diritti dell’interessato   
In base al Reg. UE 2016/679, Capo III: 
1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo 
riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.  
2. L'interessato ha diritto di ottenere l'indicazione: dell'origine dei dati personali; delle finalità e 
modalità del trattamento; della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di 
strumenti elettronici; degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante; dei 
soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono 
venirne a conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o 
incaricati.  
3. L'interessato ha diritto di ottenere:  

a. l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;  
b. la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione 
di legge, compresi quelli di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i 
quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati; 
c. l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche 
per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, 
eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi 
manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato;  
d. copia delle informazioni in nostro possesso in un formato comune e interoperabile;  
e. la limitazione del trattamento dei dati personali che lo riguardano o di opporsi, in tutto o in 
parte: per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti 
allo scopo della raccolta;  

Inoltre, l’interessato ha il diritto di: 
f. revocare il consenso in qualsiasi momento, senza pregiudicare la liceità del trattamento basata 
sul consenso prima della revoca; 
g. proporre reclamo ad un’Autorità di Controllo. 

 
In ogni momento, Lei potrà esercitare tali diritti mediante comunicazione scritta da inviarsi all’IC A. B. 
SABIN, Via Res. Archi – Milano 2 – 20054 Segrate (MI), oppure tramite mail  all’indirizzo PEC 
miic8bk00l@pec.istruzione.it  
 

L’IC A. B. SABIN ha, inoltre, nominato il Responsabile per la Protezione Dati (DPO) che è contattabile, 
per necessità in tema, all’indirizzo dpo@frareg.com  
Segrate, ____________________________                                   
Firma_______________________________ 

 

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________________, 

C. F.: ___________________________ dichiara di aver ricevuto, letto e compreso la suesposta 

informativa. 

_________________________________, lì _____________________ 
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ALLEGATO 3 

 

Scheda esperto esterno 

 

 
Dati anagrafici 
 
Il/la 
sottoscritto/a___________________________________________________________________ 

(Cognome)      (Nome) 
 
nato/a a __________________________________________ (___________) il _________ 

(Comune di nascita)     (Provincia) 
 

residente a __________________________________________ in ______________________ 
(Comune di residenza)           (Indirizzo) 
 

n. ______ c.a.p. _________ documento ______________ n. _____________ C.F. __________
              
 
tel.__________________fax_______________e-mail per ricevere comunicazioni___________ 
 
E-mail certificata ______________________________________________________________ 
 
Offerta 
 
Titolo progetto ______________________________________________________________ 
                               (indicare dicitura completa come da tabella A) 
 
Costo orario lordo __________________ € (in cifre) 
 
Costo orario lordo ___________________________________________ € (in lettere) 
 
Costo totale progetto ________________€ (in cifre) 
 
Costo totale progetto ___________________________________________ € (in lettere) 

 

Modalità di pagamento 

 
[ ] Bonifico Bancario/Postale presso: Banca ________________________Filiale __ 
C/C n. __________________________________________________________(12 cifre) 
 

Codice IBAN ________________________________________________________________ 

 

Il sottoscritto, consapevole delle responsabilità e delle pene previste dalla normativa vigente in 

caso di false attestazioni e mendaci dichiarazioni  
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dichiara sotto la propria responsabilità 

[ ] di essere dipendente della seguente Amministrazione Statale 

_____________________________________________________________________________ 

(se docente, indicare se a tempo indeterminato o determinato. Se docente a tempo determinato, 

indicare se al 30/6/2019 o al 31/8/2019) 

[ ] di NON essere dipendente da altra Amministrazione Statale 

[ ] di essere lavoratore autonomo/libero professionista in possesso di partita IVA n. _________ 

[ ] di essere iscritto alla cassa di previdenza del competente ordine professionale e di emettere 

fattura con 

addebito del 2% a titolo di contributo integrativo 

 

[ ] di essere iscritto alla gestione separata dell’INPS (ex legge 335/95) e di emettere fattura con 

addebito a titolo 

di rivalsa del 4% 

[ ] di svolgere una prestazione occasionale soggetta a ritenuta d’acconto (20%). 

Dichiara inoltre che alla data del ______________sommando i compensi per lavoro autonomo 

occasionale percepiti 

da tutti i committenti nell’anno corrente, al netto di eventuali costi: 

[ ] ha superato il limite annuo lordo di 5.000,00 € 

[ ] non ha superato il limite annuo lordo di 5.000,00 € e ha raggiunto il reddito annuo lordo di 

______________€ 

[ ] che l’attività svolta è una collaborazione coordinata e continuativa a progetti con iscrizione 

alla gestione separata INPS di cui all’art. 2, co. 26, della L. 08/08/95 n. 335 

[ ] di svolgere la prestazione in nome e per conto della Società sotto indicata alla quale dovrà 

essere corrisposto il compenso  

Ragione Sociale _______________________________________________________________ 

Sede Legale __________________________________________________________________ 

C.F./P.I. ______________________________________ Tel. __________________________ 

Il sottoscritto si impegna a non variare quanto dichiarato in sede di compilazione della 

dichiarazione dei redditi, assumendosi ogni responsabilità in caso contrario 

 

 

Luogo e data _______________________         Firma ______________________________ 

 
 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 ELISABETTA TRISOLINI 
 [Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell’art. 3, comma2, del D.Lgs. 39/1993] 


