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Prot. 2142/c14      
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AVVISO PUBBLICO PER LA SELEZIONE DI ESPERTI PER LA REALIZZAZIONE DEL 
CORSO DI FORMAZIONE “SPORTELLO ASSISTENZA APP DIDATTICHE” 

PREVISTO DAL PIANO DELLA FORMAZIONE DEI DOCENTI 2022-23 
 

VISTO  l’art. 40 comma 1 della legge n. 449 del 27 dicembre 1997 che consente alle Istituzioni 
Scolastiche la stipula di contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività e 
insegnamenti, purché non sostitutivi di quelli curricolari, per sperimentazioni didattiche e 
ordinamentali, per l'ampliamento dell'offerta formativa e per l'avvio dell'autonomia delle 
Istituzioni Scolastiche;  

VISTO  l’art. 36 del D.Lgs 50/2016 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture” e 
successivo Decreto Correttivo (D.lgs. n. 56 del 19/04/2017); 

VISTO  l’art. 32 del D.L. n. 223 del 4 luglio 2006 che consente alle Amministrazioni Pubbliche, per le 
esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, di conferire incarichi individuali, 
con contratti di lavoro autonomo, di natura occasionale o coordinata e continuativa, a esperti 
di provata competenza, purché tale prestazione abbia natura temporanea e sia altamente 
qualificata;  

VISTA  la circolare n. 4 del 15 luglio 2004 del Dipartimento della Funzione Pubblica che stabilisce 
come l’affidamento dell’incarico a terzi possa avvenire solo nell’ipotesi in cui 
l’amministrazione non sia in grado di far fronte ad una particolare e temporanea esigenza con 
le risorse professionali presenti in quel momento al suo interno;  

VISTA  la circolare n. 2 dell'11 marzo 2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica che fornisce 
disposizioni in tema di collaborazioni esterne;  

VISTI  il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, della 
legge 13 luglio 2015, n. 107", e in particolare visti gli artt. 43, 44, 45 e 46 relativi ai principi 
generali della capacità ed autonomia negoziale; 

VISTO  il DPR 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di 
autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;  

VISTA  La delibera n 5 del Consiglio di istituto del 27 ottobre 2022 relativa all’aggiornamento del 
PTOF: progetti e piano della formazione, programmati per l’ampliamento dell’Offerta 
formativa; 

RILEVATA  la necessità di individuare figure idonee e disponibili a svolgere attività di formazione rivolta 
ai docenti, per la realizzazione del corso di formazione “Sportello assistenza App Didattiche” 
previsto dal Piano della Formazione dei Docenti 2022/23 di questa Istituzione Scolastica;  

VISTA  la determina dirigenziale, prot. n.1079/c14 del 19/05/2023, che autorizza l’avvio delle 
procedure finalizzate alla selezione, mediante avviso pubblico, di esperti cui affidare incarichi 
di prestazione d’opera per la realizzazione del corso, previsto dal Piano della Formazione dei 
Docenti 2022/23 e rivolto ai docenti; 
  

 



 

il sottoscritto Elisabetta Trisolini, in qualità di Dirigente scolastico dell’ IC Sabin - Segrate, emana il 

presente 

AVVISO DI SELEZIONE PER UN ESPERTO 

di Assistenza App Didattiche rivolto a:  

- docenti e dirigenti con contratto a tempo indeterminato, con almeno 5 anni di servizio o collocati a 

riposo da non più di 3 anni con diploma di laurea e comprovata esperienza di formatore in ruoli 

attinenti all’incarico; 

- altro personale esterno con diploma di laurea e annuale esperienza documentata nella formazione 
dei docenti sull’assistenza App Didattiche.  

 
Per partecipare alla selezione inoltre sono necessari i seguenti requisiti:  

1. godere dei diritti civili e politici;  
2. non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale;  

3. essere in regola con gli adempimenti contributivi e fiscali (solo per i liberi professionisti);  
4. essere in possesso del titolo di studio richiesto 

La valutazione comparativa dei candidati è effettuata dalla Commissione allo scopo nominata dal 

Dirigente Scolastico sulla base dei seguenti criteri di valutazione: 

CRITERI INDICATORI 

Laurea 30 

Esperienza di docenza nell’ambito dell’attività attinente l’incarico 30 

Esperienze pregresse nel ruolo di Animatore Digitale 30 

Possesso della certificazione informatica ECDL 10 

 

La Commissione giudicatrice si riunirà il giorno 01 giugno alle ore 12.00 presso la scuola primaria 

Rodari. 

La candidatura per l’individuazione di esperti per la realizzazione del corso di formazione “Sportello 

assistenza App Didattiche” dovrà pervenire all’indirizzo mail direttoreamministrativo@icsabin.edu.it  

entro e non oltre le ore 10.00 del 31 maggio 2023 pena l’esclusione. 

Il Dirigente Scolastico si atterrà, nell’attribuzione dell’incarico, ai criteri indicati nel punto precedente. 

A parità di punteggio il Dirigente Scolastico si riserva di scegliere, tra le proposte pervenute, quella 

che meglio risponderà alle proprie esigenze didattiche e progettuali richieste. 

L’incarico sarà conferito, in presenza dei requisiti richiesti, anche in caso di una sola offerta. 

L’esito della selezione sarà reso noto mediante prospetto comparativo delle candidature agli Atti 

della Scuola. 

I requisiti di ammissione possono essere autocertificati.  

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra 
documentazione hanno valore di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche 
a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati.  
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Si rammenta che la falsità in atti e le dichiarazione mendaci, ai sensi dell’art. 76 del DPR n. 445/2000 e 
s.m.i., implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla 
partecipazione alla selezione, ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del 
contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere 
risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c.  

I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la presentazione 
della domanda di partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in 
qualunque momento l’esclusione dalla procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento 
dell’incarico.  

L’individuazione dell'esperto sarà disposta dal sottoscritto Dirigente Scolastico, dando priorità al 

personale interno all'amministrazione, sulla base della comparazione dei curricula ricevuti, dando 

particolare rilievo al fatto di avere già svolto attività analoghe in passato e di avere ottenuto valutazioni 

positive in esperienze precedenti. 

Il corso di formazione avrà la durata di 25 ore di docenza e sarà rivolto a docenti di questa istituzione 

scolastica. 

Alla dichiarazione deve essere allegato: il curriculum vitae aggiornato al 2023, compilato secondo il 

modello Europass, e salvato nel formato PDF; copia di un documento in corso di validità; una breve 

ipotesi di lavoro (argomenti trattati, titolo, attività laboratoriali previste). 

L’offerta deve contenere: 
- Istanza di partecipazione alla richiesta di preventivo redatta secondo l'Allegato 1  
- Consenso trattamento dati come da Allegato 2 

- Autocertificazione dei titoli e delle esperienze possedute Allegato 3 

- Preventivo presentato con firma leggibile e per esteso del candidato 
 

COSTITUIRÀ MOTIVO DI ESCLUSIONE LA MANCANZA ANCHE DI UNA SOLA DELLE DICHIARAZIONI O 
CERTIFICAZIONI RICHIESTE. 
 

TRATTAMENTO ECONOMICO 

Il trattamento economico, secondo quanto previsto dalla normativa vigente, è pari a € 44,83 (€ 56,04 

per docenti universitari) lordo Stato per ora di formazione in presenza oppure on line, più € 44,83 (€ 

56,04 per docenti universitari) orarie di progettazione. Il compenso sarà corrisposto: il 50% entro un 

mese dal completamento del corso di formazione, il restante 50% a seguito dell'effettiva erogazione 

del saldo da parte del MIUR. A tale proposito gli aspiranti rinunceranno alla richiesta di interessi legali 

e/o oneri di alcun tipo per eventuali ritardi nel pagamento, indipendenti dalla volontà di queste 

istituzioni scolastiche. 

Il candidato dovrà rendersi disponibile a svolgere il proprio incarico secondo il calendario che sarà 

definito dal Dirigente Scolastico. 

Il presente avviso viene pubblicato sul sito web della scuola IC Sabin (indirizzo www.icsabin.edu.it) ha 

valore di notifica per tutti gli interessati. 

             Il Dirigente Scolastico 

Elisabetta TRISOLINI 

 
 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993) 

 
 



 
ALLEGATO 1 

 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Istituto Comprensivo 
“Sabin” 
Segrate 

 
OGGETTO: Domanda di partecipazione alla procedura di selezione per corso di 
formazione “Sportello assistenza App Didattiche” 
Il/la 
sottoscritto/a_____________________________________________________________ 
(cognome e nome) 
C.F._____________________________________ nato/a __________________________ 
prov. __________________ il ___/___/____ residente a __________________________ 
in via________________________________________________tel._________________ 
cell.________________________ e-mail _________________________________ 

 
CHIEDE 

di partecipare al selezione per il reperimento di esperti esterni per la seguente tipologia di 
attività/progetti previsti dal Piano Offerta Formativa dell' a.s. 2022/2023, di seguito 
specificato: 

corso di formazione “Sportello assistenza App Didattiche” 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici 
acquisiti 
nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue: 
- di essere cittadino ______________________ 
- di essere in godimento dei diritti politici 
- di essere dipendente di altre amministrazioni (indicare quale) 
_______________________________ 
- di essere in possesso dei titoli dichiarati negli allegati a codesta domanda 
- di non aver subito condanne penali 
- di non avere procedimenti penali pendenti 
- di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta. 
Il/la sottoscritt_ autorizza al trattamento dei dati personali, ai sensi della D.L.vo n. 196/2003. 
Il/la sottoscritt_ si impegna a produrre, prima del conferimento dell’incarico, autorizzazione 
dell’Amministrazione di appartenenza. 
Allega: 

● Curriculum vitae in formato europeo e titolo di studio; 

● Fotocopia carta d’identità e codice fiscale. 

● descrizione del  progetto; 

● proposta finanziaria (omnicomprensiva di ogni ritenuta fiscale e/o spesa). 

● Autorizzazione trattamento dei dati personali (allegato 2) 

● Autocertificazione dei documenti posseduti e dei titoli attestanti i requisiti richiesti 

(allegato 3) (Pubblicazioni ed altri articoli; Precedenti esperienze nella scuola; Altra 

documentazione utile alla valutazione); 

 
 
Data ………………………………… Firma ………………………………………… 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

ALLEGATO 2 

 

 

CONSENSO PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E SENSIBILI 

 

Il/La sottoscritt_ …………………………………………………………………………….., 

acquisite le informazioni della presente informativa, fornita dal titolare del trattamento: 

● presta il suo consenso per il trattamento dei dati necessari allo svolgimento delle 

operazioni indicate nell’informativa; 

● presta il suo consenso per la comunicazione dei dati ai soggetti indicati 

nell’informativa. 

 

Il/La sottoscritt_ è consapevole che il mancato consenso al trattamento ed all’eventuale 

comunicazione dei dati di cui sopra comporterà l’impossibilità della valutazione della 

presente istanza e dei documenti allegati. 

 

 

 

Data, _________  

 

Firma________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ALLEGATO 3 
 
 
MODELLO DI AUTOCERTIFICAZIONE 
Autocertificazione dei documenti posseduti e dei titoli attestanti i requisiti richiesti, 
delle esperienze professionali dichiarate: Pubblicazioni ed altri articoli; Precedenti 
esperienze nella scuola; 
Altra documentazione utile alla valutazione. 

 
 
DATI ANAGRAFICI DELL'AUTOCERTIFICAZIONE 
Nome e cognome: 
Data di nascita: / 
Luogo di nascita: 
 
Il sottoscritto, ai sensi degli articoli sulle autocertificazioni del D.P.R. 28/12/2000 n. 
445 del T.U. in materia di documentazione amministrativa, facendosi carico delle 
responsabilità penali che derivano dal dichiarare il falso, dichiara di possedere i 
seguenti titoli qui elencati 
 
Descrizione dei titoli e/o dell’esperienza professionale 
 
 
 
 
 
Firma del dichiarante 
_______________________________  
 

 

 


